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1 Uvod 

Na temelju odredbe članka 4. stavak 1. i članka 107. stavak 4. i 5. Pravila Zagrebačke burze d.d. (u daljnjem 

tekstu: Pravila Burze) te  članka 17. stavak 1. i 2. Pravila Progress tržišta, ovim se Priručnikom uređuje način 

dostave zahtjeva i druge dokumentacije za uvrštenje financijskih instrumenata na uređeno tržište i Progress 

tržište, kao i postupak dostave i objave propisanih, povlaštenih i ostalih informacija izdavatelja putem 

internetskih stranica Zagrebačke burze d.d., posredstvom EHO servisa Zagrebačke burze (u daljnjem tekstu: 

EHO servis), radi objave tih informacija investicijskoj javnosti. 

EHO servis predstavlja elektroničku uslugu Zagrebačke burze d.d. (u daljnjem tekstu: Burza) namijenjenu 

izdavateljima financijskih instrumenata uvrštenih na uređeno i Progress tržište kojim upravlja Burza. Putem 

navedenog servisa izdavatelji dostavljaju i objavljuju propisane, povlaštene i ostale informacije koje su od 

važnosti za investicijsku javnost. 

Postupak dostave i objave propisanih, povlaštenih i ostalih informacija izdavatelja putem internetskih 

stranica Zagrebačke burze, kao i način dostave zahtjeva i druge dokumentacije za uvrštenje financijskih 

instrumenata na uređeno tržište, na odgovarajući se način primjenjuju i na Progress tržište, pri čemu se izraz 

„uređeno tržište” odnosno „Burza” na odgovarajući način zamjenjuje izrazom „Progress tržište”. 

Sukladno članku 107. stavak 4. Pravila Burze i članku 17. stavak 1. Pravila Progress tržišta, izdavatelji su 

obvezni dostavljati informacije Burzi u elektroničkom obliku isključivo putem EHO servisa na način propisan 

ovim Priručnikom. 

Izdavatelj je odgovoran za istinitost, potpunost i točnost svih informacija koje dostavlja i objavljuje putem 

EHO servisa. 

Burza ne snosi odgovornost za bilo kakvu štetu ili izmaklu dobit koja bi mogla nastati, neposredno ili 

posredno, u vezi sa sadržajem, pravovremenošću, točnošću ili potpunosti informacija koje izdavatelj 

samostalno ili putem trećih osoba objavi putem EHO servisa. Svaka objava učinjena putem EHO servisa 

smatra se službenom objavom izdavatelja, a izdavatelj snosi isključivu odgovornost za sprječavanje 

neovlaštenog korištenja servisa. 

Izdavatelju nije dopušteno putem EHO servisa objavljivati sadržaje koji po svojoj prirodi ne predstavljaju 

propisane ili povlaštene informacije, poput promidžbenih poruka, reklamnih sadržaja i sličnih informacija koje 

bi mogle dovesti javnost u zabludu. 

EHO servis dostupan je korisnicima putem internetske stranice https://eho.zse.hr/, neprekidno, 24 sata 

dnevno, sedam dana u tjednu. 

U slučaju da izdavatelj objavi povlaštenu, propisanu ili drugu informaciju koja nije propisana, a za koju se 

naknadno utvrdi potreba za ispravkom, izdavatelj je dužan objaviti ispravak te na taj način osigurati da 

investicijska javnost bude potpuno, istinito i točno informirana. 

Obavijesti koje izdavatelj objavljuje podijeljene su u dvije glavne kategorije: 

Kategorija Vrijeme objave na webu Odobrenje Burze 

Propisane informacije 7 dana,  0-24 ne 

https://eho.zse.hr/
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Povlaštene i ostale informacije radno vrijeme Burze da 

 

Pojašnjenje: 

Obavijesti u kategoriji Propisane informacije, koje izdavatelj unosi putem EHO servisa , objavljuju se izravno 

na internetskim stranicama Burze, 7 dana u tjednu, 24 sata dnevno. 

Obavijesti u kategoriji Povlaštene i ostale informacije koje izdavatelj unosi putem EHO servisa bit će 

objavljene na internetskim stranicama Burze, nakon odobrenja, za vrijeme radnog vremena Burze. 

Informacije dostavljene nakon radnog vremena Burze biti će objavljene na internetskim stranicama Burze 

prvi idući trgovinski dan, nakon odobrenja. 

Kalendar trgovinskih dana Burze dostupan je na internetskim stranicama Burze. 

Neposredno nakon odobrenja izdavatelj zaprima e-poštu, koja ima značenje potvrde da je obavijest 

objavljena na internetskim stranicama Burze. 

Pod kategorijom Povlaštene informacije unose se informacije koje se smatraju povlaštenim informacijama 

sukladno Uredbi (EU) br. 596/2014 o zlouporabi tržišta. 

Pod izbornikom Ostale informacije unose se sve propisane informacije koje nisu obuhvaćene izbornikom 

Propisane informacije, kao i ostale informacije koje izdavatelj želi objaviti radi veće transparentnosti. 

2 Prijava na EHO servis  

Za pristup i korištenje EHO servisa Burza izdavatelju dodjeljuje korisničko ime i zaporku.  

Izdavatelj je dužan čuvati korisničko ime, zaporku i sve ostale autentifikacijske podatke kao povjerljive te ih 

ne smije otkrivati, ustupati, posuđivati niti na bilo koji drugi način učiniti dostupnima trećim osobama. 

Izdavatelj snosi isključivu odgovornost za sve radnje izvršene korištenjem njegovih pristupnih podataka, 

neovisno o tome je li takve radnje poduzeo sam ili ih je izvršila treća osoba kojoj su podaci izravno ili neizravno 

bili dostupni. Zabranjeno je korištenje tuđih korisničkih podataka za pristup elektroničkom sustavu, kao i 

svako zaobilaženje mehanizama autentifikacije. U slučaju sumnje na neovlašteno otkrivanje ili 

kompromitaciju pristupnih podataka, izdavatelj je dužan bez odgode obavijestiti Burzu te poduzeti sve 

raspoložive mjere radi sprječavanja moguće štete. 

Izdavatelji za čije se financijske instrumente podnosi zahtjev za uvrštenje ili su već uvršteni na uređeno tržište 

mogu pristupiti Intranetu za izdavatelje putem internetskih stranica Burze (https://zse.hr) pod kategorijom 

Izdavatelji/ EHO servis Zagrebačke burze. 

Izdavatelji čiji su financijski instrumenti primljeni u trgovinu na multilateralnu trgovinsku platformu, mogu 

pristupiti Intranetu za izdavatelju putem internetskih stranica Progress tržišta (https://progress.market/hr) 

pod kategorijom Izdavatelji / EHO servis Zagrebačke burze. 

Na naslovnoj internetskoj stranici EHO servisa, u gornjem desnom kutu slijedite link Prijava. 

https://zse.hr/
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Slika 1. Prijava korisnika 

 

Korak 1. Slijedite link Prijava. 

Korak 2. Upišite svoje korisničko ime. 

Korak 3. Upišite lozinku. 

U gornjem desnom kutu EHO servisa nalazi se vertikalni izbornik s preglednicima: Glavni pregled, Podaci o 

izdavatelju, Objave, Financijski izvještaji, Glavne skupštine, Dividende i Zahtjevi.  

Glavni preglednik predstavlja početnu, uvodnu stranicu EHO servisa gdje se nalaze novosti izdavatelja 

(zadnjih pet objavljenih novosti).  

Pod preglednikom Podaci o izdavatelju omogućeno je unijeti sadržaj o izdavatelju kako bi se investicijska 

javnost bolje upoznala s opisom poslovanja pojedinog izdavatelja te uvid u popis uvrštenih vrijednosnih 

papira izdavatelja.  

Preglednik Objave sastoji se od dvije glavne kategorije Povlaštene i ostale informacije i Propisane 

informacije.  

Preglednik Zahtjevi predstavlja elektronički sustav Burze namijenjen za podnošenje zahtjeva za uvrštenje. 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 
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Slika 2. Glavni pregled 

 

3 Podaci o izdavatelju 

U pregledniku Podaci o izdavatelju potrebno je odabrati „Uredi“ na hrvatskom i/ili engleskom jeziku. Sažetak 

o izdavatelju – obvezno polje (s ograničenjem do 1000 znakova). Informacije koje izdavatelj unese u ovoj 

kategoriji bit će objavljene na internetskim stranicama Burze neposredno nakon odobrenja za vrijeme radnog 

vremena Burze. Informacije dostavljene nakon radnog vremena Burze će biti objavljene na internetskim 

stranicama Burze prvi idući trgovinski dan, nakon odobrenja. 

Izdavatelju je dodatno omogućen unos: 

a) Kontakt osobe – osobe zadužene za odnose sa investitorima, po izboru 

b) Kontakt telefon – osobe zadužene za odnose sa investitorima, po izboru 

c) Kontakt e-mail adresa – osobe zadužene za odnose sa investitorima, po izboru 

Burza će osobne podatke osobe zadužene za odnose s investitorima i službene kontakt osobe izdavatelja 

isključivo koristiti u svrhu provjere ispunjavanja uvjeta za uvrštenje i komunikaciju s osobom izdavatelja glede 

ispunjavanja obveza nakon uvrštenja, te za drugu komunikaciju vezanu za djelatnosti za koje je burza 

registrirana, a koje se odnose na izdavatelje. 

Ukoliko je izdavatelj Društvo za upravljanje otvorenim investicijskim fondovima omogućen je unos vezanih 

krovnih fondova.  
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Slika 3. Podaci o izdavatelju 

 

4 Dostava propisanih i ostalih informacija 

4.1 Financijski izvještaji 

Objava financijskog izvještaja izdavatelja odrađuje se putem preglednika Objave ili Financijski izvještaji. U 

izborniku Financijski izvještaji nalaze se svi objavljeni financijski izvještaji izdavatelja. Odabirom poveznice 

Objavi financijski izvještaj pojavljuje se obrazac za objavu. 

 

Slika 4. Preglednik financijski izvještaji 
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Slika 5. Objava financijskog izvještaja 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite je li izvještaj na hrvatskom ili engleskom jeziku. 

Korak 2. Iz padajućeg izbornika odaberite godinu na koju se odnosi financijski izvještaj. 

Korak 3. Iz padajućeg izbornika odaberite razdoblje na koje se odnosi financijski izvještaj. 

Korak 4. Iz padajućeg izbornika odaberite je li izvještaj konsolidiran ili nekonsolidiran. 

Korak 5. Iz padajućeg izbornika odaberite je li izvještaj revidiran ili nerevidiran. 

Korak 6. Klikom na „Odaberi datoteku“ otvorit će se prozor za prebacivanje dokumenta u kojem je potrebno 

odabrati željeni dokument/financijski izvještaj. 

Napomena: Prilikom objave jedne obavijesti može se odabrati tj. prebaciti samo jedna datoteka. Financijske 

izvještaje potrebno je dostaviti u XLS i PDF formatu i/ili u ZIP formatu ESEF (jedinstvenom elektroničkom 

formatu za izvještavanje). 

Korak 7. Odaberite opciju Snimi. 

Odabirom opcije Snimi pojavit će se poruka da je financijski izvještaj uspješno objavljen. Izdavatelj zaprima 

e-poštu, koja ima značenje potvrde da je obavijest objavljena na internetskim stranicama Burze. 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 

Korak 5. 

Korak 6. 

Korak 7. 
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Slika 6. Obavijest o uspješno objavljenom financijskom izvještaju 

Odabirom nekog od prikazanih financijskih izvještaja otvara se detaljan prikaz tog izvještaja sa priloženim 

dokumentom. 

 

Slika 7. Prikaz detalja 

 

Ispravke financijskih izvještaja moguće je objaviti 7 dana u tjednu,  0-24  putem polja „Objavi ispravak“ 

izborom financijskog izvještaja pod preglednikom Financijski izvještaji. 

Uz ispravak financijskog izvještaja izdavatelj je u polju „Obrazloženje ispravka“ u obvezi navesti razlog objave 

ispravka, odnosno sve promjene napravljene u izvještaju. 



 

8 

 

 

 

Slika 8. Objava ispravka financijskog izvještaja 

 

 

Slika 9. Objava ispravka financijskog izvještaja 
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4.1.1 Objava financijskih izvještaja Društva za upravljanje otvorenih investicijskih fondova 

Objava financijskih izvještaja otvorenih investicijskih fondova (ETF-ova) odrađuje se putem preglednika 

Objave ili Financijski izvještaji. U izborniku Financijski izvještaji nalaze se svi objavljeni financijski izvještaji 

koje objavljuje Društvo za upravljanje za svaki ETF. Odabirom poveznice Objavi financijski izvještaj pojavljuje 

se obrazac za objavu. 

 

10. Objava financijskog izvještaja Društva za upravljanje 

Korak 1. Odaberite na koga se izvještaj odnosi; na izdavatelja, krovni fond ili ETF. 

Korak 2. Iz padajućeg izbornika odaberite je li izvještaj na hrvatskom ili engleskom jeziku. 

Korak 3. Iz padajućeg izbornika odaberite godinu na koju se odnosi financijski izvještaj. 

Korak 4. Iz padajućeg izbornika odaberite razdoblje na koje se odnosi financijski izvještaj. 

Korak 5. Iz padajućeg izbornika odaberite je li izvještaj konsolidiran ili nekonsolidiran. 

Korak 6. Iz padajućeg izbornika odaberite je li izvještaj revidiran ili nerevidiran. 

Korak 7. Klikom na ikonu za „Odaberi datoteku“ pojaviti će se prozor za prebacivanje dokumenta u kojem je 

potrebno odabrati željeni dokument/financijski izvještaj. 

Napomena: Prilikom objave jedne obavijesti može se odabrati tj. prebaciti samo jedna datoteka. Financijske 

izvještaje potrebno je dostaviti u XLS i PDF formatu i/ili u ZIP formatu ESEF (jedinstvenom elektroničkom 

formatu za izvještavanje).  

Korak 8. Odaberite opciju Snimi. 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 4. 

Korak 3. 

Korak 5. 

Korak 6. 

Korak 7. 

Korak 8. 
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Odabirom opcije Snimi pojavit će se poruka da je financijski izvještaj uspješno objavljen. Izdavatelj zaprima 

e-poštu, koja ima značenje potvrde da je obavijest objavljena na internetskim stranicama Burze. 

Odabirom nekog od prikazanih financijskih izvještaja otvara se detaljan prikaz tog izvještaja sa priloženim 

dokumentom. Ispravke financijskih izvještaja moguće je objaviti 7 dana u tjednu, 0-24 putem polja „Objavi 

ispravak“ izborom financijskog izvještaja pod „Pregledom financijskih izvještaja“. 

Uz ispravak financijskog izvještaja Izdavatelj je u polju „Obrazloženje ispravka“ u obvezi navesti razlog objave 

ispravka, odnosno sve promjene napravljene u izvještaju. 

4.2 Propisane informacije 

Propisane informacije objavljuju se putem poveznice „Objavi propisanu informaciju“ klikom na preglednik 

Objave iz vertikalnog izbornika. 

 

Slika 11. Preglednik Objave 

 

Vrsta obavijesti ovisno o njenom sadržaju se odabire iz padajućeg izbornika „Vrsta“. Propisane informacije 

objavljuju se samo u PDF formatu. 
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Slika 12. Odabir vrste propisane informacije 

 

Prilikom unosa propisanih informacija postoji mogućnost odabira „Vrijedi za sve“ ili odabira pojedinog 

financijskog instrumenta na koji se odnosi propisana informacija. 

Ispravke objavljenih propisanih informacija moguće je objaviti 7 dana u tjednu, 0-24 putem polja „Objavi 

ispravak“ izborom obavijesti pod „Pregledom obavijesti“. 
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Slika 13. Objava ispravka obavijesti 

 

Ukoliko sadržaj obavijesti, koja se želi objaviti, ne odgovara niti jednoj od navedenih kategorija, odabirom 

kategorije „Objavi ostale informacije“ omogućen je unos obavijesti različitog sadržaja. 
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4.3 Primjer unosa propisane informacije 

 

Slika 14. Unos propisane informacije 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku. 

Korak 2. Odabrati vrstu propisane informacije. 

Korak 3. Opcionalno se može unijeti kratki sadržaj ili napomena uz novost, unos nije obavezan. 

Korak 4. Kliknite na „Odaberi datoteku“. S računala odaberite odgovarajući dokument te kliknite na Open. 

Dokument je na taj način pridružen objavi, te bi trebao biti prikazan njegov naslov. 

Korak 5. Odaberite financijski instrument na koji se obavijest odnosi ili ostavite „Vrijedi za sve“. 

Korak 6. Odabirom opcije Snimi, novost se unosi u sustav i odmah je objavljena. Po uspješnoj objavi novosti 

prikazuje se ekran potvrde unosa. 

 

 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 

Korak 5. 

Korak 6. 
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Slika 15. Pregled uspješno objavljene informacije 

 

Odabirom pojedine obavijesti otvara se detaljan pregled objave. 

 

Slika 16. Pregled detalja novosti 

 

Izdavatelj zaprima e-poštu koja ima značenje potvrde da je obavijest objavljena na internetskim stranicama 

Burze. 
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Slika 17. Primjer e-pošte kao potvrda objavljene propisane informacije 
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4.4 Glavne skupštine 

Unos glavne skupštine izdavatelja odrađuje se putem preglednika Objave ili Glavne skupštine. 

U izborniku Glavne skupštine nalazi se pregled svih objavljenih glavnih skupština Izdavatelja. 

 

Slika 18. Objava poziva na Glavnu skupštinu putem preglednika Objave 

 

 

Slika 19. Pregled unosa poziva na Glavnu skupštinu i objava poziva na Glavnu skupštinu putem preglednika 

Glavne skupštine 
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4.4.1 Poziv na Glavnu skupštinu 

  

Slika 20. Poziv na Glavnu skupštinu 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku. 

Korak 2. Iz kalendara obavezno odaberite datum održavanja glavne skupštine. 

Korak 3. Kliknite na „Odaberi datoteku“. Iz direktorija odaberite dokument Poziv sa prijedlozima odluka te 

kliknite na Open. 

Korak 4. Iz donjeg izbornika odaberite Vrstu dividende; Nema, U dionicama, U novcu. 

 

Ako društvo u pozivu na glavnu skupštinu nema prijedlog za isplatu dividende, u izborniku za Vrstu dividende 

potrebno je odabrati Nema. 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 
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Ako društvo u pozivu na glavnu skupštinu ima prijedlog isplate dividende u novcu ili u dionicama, potrebno 

je odabrati vrstu dividende , te ispuniti i sve ostale tražene podatke. 

  

Slika 21. Dividenda u novcu ili u dionicama 

 

Korak 1. Unesite iznos predložene dividende iz poziva na glavnu skupštinu. 

Korak 2. Unesite datum utvrđivanja popisa imatelja prava na isplatu u novcu i/ili vrijednosnim papirima 

(record date). 

Korak 3. Unesite datum isplate dividende (payment date) ili provođenja korporativne akcije. 

Napomena: Kod unosa glavnih skupština treba unijeti podatke o dividendi za svaki financijski instrument 

zasebno, dok sama obavijest vrijedi za izdavatelja općenito. 

Kada je dokument uspješno prebačen i kada su popunjeni svi podaci o dividendi, potvrdite unos obavijesti 

odabirom opcije Snimi. Ako su svi podaci točni i generirani sadržaj ispravan, pojavit će se poruka da je vijest 

uspješno objavljena. 

Napomena: Podatke o dividendi, nakon što je poziv na glavnu skupštinu uspješno objavljen putem Intraneta 

za izdavatelje, izdavatelj nije u mogućnosti mijenjati osim ukoliko ne objavi ispravak poziva na glavnu 

skupštinu. Ispravak podataka o dividendi moguće je napraviti objavom ispravka poziva na glavnu skupštinu i 

ažuriranjem podataka o dividendi. 

Po objavi poziva na glavnu skupštinu prikazuje se pregled objavljenih glavnih skupština i obavijest o uspješnoj 

objavi. Izdavatelj zaprima e-poštu, koja ima značenje potvrde da je obavijest objavljena na internetskim 

stranicama Burze. 

Korak 2. 

Korak 1. 

Korak 3. 
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Slika 22. Uspješno objavljen poziv na Glavnu skupštinu 

 

Odabirom obavijesti korisnik dobiva i detaljan pregled objave. 

Nakon što je poziv na glavnu skupštinu objavljen moguće je objaviti ispravak poziva/ protuprijedlog/ dopunu/ 

odgodu/ nedostatak kvoruma/ opoziv odabirom objavljenog poziva na glavnu skupštinu putem izbornika 

Glavne skupštine. 

 

Slika 23. Mogućnosti vezano za objavljeni poziv na Glavnu skupštinu 

 

4.4.2 Odluke Glavne skupštine 

Odluke Glavne skupštine unose se odabirom datuma održane glavne skupštine izdavatelja putem preglednika 

Glavne skupštine. 
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Slika 24. Odluke Glavne skupštine 

 

Ukoliko je društvo na glavnoj skupštini izglasalo dividendu u novcu ili dividendu u dionicama, potrebno je 

potvrditi podatke za dividendu ili unijeti nove, izmijenjene podatke izglasane po protuprijedlogu. 

 

Slika 25. Primjer objave odluka Glavne skupštine 
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Ispravak objavljenih odluka glavne skupštine moguće je objaviti 7 dana u tjednu, 0-24 putem polja „Objavi 

ispravak odluka glavne skupštine“ putem izbornika Glavne skupštine izborom obavijesti pod „Pregledom 

obavijesti“. 

4.5 Predujam dividende 

Unos predujma dividende se odrađuje putem preglednika Objave ili Dividende. 

Odabirom tog izbornika prikazuje se povijesni pregled isplata dividende izdavatelja. 

 

Slika 26. Objava predujma dividende 

 

Unos novog predujma dividende moguć je odabirom „Objavi predujam dividende“. 
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Slika 27. Predujam dividende 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku. 

Korak 2. Opcionalno unesite kratki tekst ili napomenu uz objavu.  

Korak 3. Kliknite na „Odaberi datoteku“. Iz direktorija odaberite dokument koji sadrži obavijest o predujmu 

dividende te kliknite na Open. Dokument je spreman za prebacivanje klikom na „Upload“. Uslijedit će poruka 

da je dokument uspješno prebačen.  

Korak 4. Iz izbornika odaberite „Vrstu dividende“ (U novcu, U dionicama). 

Potrebno je ispuniti sve tražene podatke za predujam dividende: 

Korak 2. 

Korak 4. 

 

. 

Korak 1. 

Korak 3. 
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Slika 28. Dividenda u novcu ili dionicama 

 

Korak 1. Unesite iznos ili omjer predložene dividende. 

Korak 2. Unesite datum stjecanja prava na dividendu tj. utvrđivanja popisa (record date). 

Korak 3. Unesite datum isplate dividende (payment date). 

Ako su podaci o dividendi popunjeni, potvrdite unos obavijesti i kliknite na Snimi. Ako su svi podaci točni i 

generirani sadržaj ispravan pojaviti će se poruka da je obavijest uspješno dodana i novi unos na pregledu 

dividendi. Izdavatelj zaprima e-poštu, koja ima značenje potvrde da je obavijest objavljena na internetskim 

stranicama Burze. 

 

Slika 29. Poruka o uspješno dodanoj obavijesti 

 

Klikom na obavijest otvara se detaljan pregled podataka o unesenoj dividendi. 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 
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Slika 30. Pregled detalja o dividendi 

 

Ispravak obavijesti vezano za predujam dividende moguće je objaviti 7 dana u tjednu, 0-24 odabirom polja 

„Objavi ispravak obavijesti“ putem izbornika Dividende izborom obavijesti pod „Pregledom obavijesti“. 



 

25 

 

4.6 Kodeks korporativnog upravljanja (Upitnik o usklađenosti) 

 

Slika 31. Kodeks korporativnog upravljanja (upitnik o usklađenosti) 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite je li upitnik na hrvatskom ili engleskom jeziku. 

Korak 2. Iz padajućeg izbornika odaberite godinu na koju se upitnik o usklađenosti odnosi. 

Korak 3. Kliknite na „Odaberi datoteku“. Iz direktorija odaberite dokument koji sadrži upitnik o usklađenosti 

te kliknite na Open.  

Napomena: Upitnik o usklađenosti potrebno je dostaviti u XLS ili PDF formatu. 

Kada je dokument uspješno prebačen potvrdite unos obavijesti odabirom opcije Snimi. Ako su svi podaci 

točni i generirani sadržaj ispravan pojavit će se poruka da je informacija uspješno objavljena. 

 

Izdavatelj zaprima e-poštu, koja ima značenje potvrde da je obavijest objavljena na internetskim stranicama 

Burze. 

 

Korak 1. 

Korak 2. 

Korak 3. 
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Slika 32. Pregled novo unesene informacije o objavljenom Upitniku o usklađenosti / Poruka o uspješno 

objavljenoj obavijesti 

 

 

Slika 33. Pregled detalja o objavljenom Upitniku o usklađenosti 

 

Ispravak objavljenog Upitnika o usklađenosti – Kodeksa korporativnog upravljanja moguće je objaviti 7 dana 

u tjednu, 0-24 putem polja „Objavi ispravak“ izborom obavijesti pod „Pregledom obavijesti“. 
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4.7 Povlaštene i ostale informacije 

4.7.1 Povlaštene informacije 

 

Slika 34. Povlaštene informacije 

 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku. 

Korak 2. Upišite naslov obavijesti. 

Korak 3. Upišite tekst pod Kratki sadržaj: (neobavezno). 

Korak 4. Kliknite na „Odaberi datoteku“. Iz direktorija odaberite dokument (Obavijest) i pritisnite „Open“. Sve 

povlaštene informacije dostavljaju se samo u PDF datoteci. 

Korak 5. Odaberite financijski instrument na koji se obavijest odnosi ili ostavi vrijedi za sve. 

Nakon provjere jesu li sva polja ispunjena i generirani sadržaj ispravan, potvrdite unos obavijesti odabirom 

opcije Snimi. Ako su svi podaci točni i generirani sadržaj ispravan, pojavit će se poruka da je obavijest uspješno 

dodana. Izdavatelj zaprima e-poštu, koja ima značenje potvrde da je obavijest objavljena na internetskim 

stranicama Burze. 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 

Korak 1.  

Korak 5. 
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Slika 35. Poruka o uspješnoj dodanoj obavijesti 

 

 

Slika 36. Pregled detalja dodane obavijesti 

 

Klikom na dodanu obavijest omogućuje se detaljan pregled svih informacija iz objave. Po odobrenju obavijesti 

od strane Burze, ista se objavljuje na internetskim stranicama Burze. 

Ispravke povlaštenih informacija moguće je objaviti tijekom radnog vremena Burze putem polja „Objavi 

ispravak“ izborom obavijesti pod „Pregledom obavijesti“.  



 

29 

 

 

Slika 37. Objava ispravka povlaštene informacije 

 

 

Slika 38. Objava ispravka obavijesti  
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4.7.2 Ostale informacije 

 

Slika 39. Ostale informacije 

Korak 1. Iz padajućeg izbornika odaberite je li obavijest na hrvatskom ili engleskom jeziku. 

Korak 2. Upišite naslov obavijesti. 

Korak 3. Upišite tekst pod Kratki sadržaj: (neobavezno). 

Korak 4. Kliknite na „Odaberi datoteku“. Iz direktorija odaberite dokument (Obavijest) te kliknite na Open. 

Sve ostale informacije dostavljaju se samo u PDF datoteci. 

Korak 5. Odaberite financijski instrument na koji se obavijest odnosi ili ostavite Vrijedi za sve. 

Nakon provjere jesu li sva polja ispunjena i generirani sadržaj ispravan, potvrdite unos obavijesti odabirom 

opcije Snimi. Ako su svi podaci točni i generirani sadržaj ispravan, pojavit će se poruka da je obavijest uspješno 

dodana. Izdavatelj zaprima e-poštu, koja ima značenje potvrde da je obavijest objavljena na internetskim 

stranicama Burze. 

 

Korak 2. 

Korak 3. 

Korak 4. 

Korak 1.  

Korak 5. 
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Slika 40. Poruka o uspješnoj dodanoj obavijesti 

 

 

Slika 41. Pregled detalja dodane obavijesti 

 

Ispravke ostalih informacija moguće je objaviti tijekom radnog vremena Burze putem polja „Objavi ispravak“ 

izborom obavijesti pod „Pregledom obavijesti“.  

 



 

32 

 

 

Slika 42. Objava ispravka obavijesti 

 

 

Slika 43. Objava ispravka obavijesti 
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4.8 Potvrda o objavljenoj obavijesti 

Nakon objave obavijesti na internetskim stranicama Burze, izdavatelj zaprima e-poštu s potvrdom o 

objavljenoj obavijesti. 

Unutar e-pošte nalazi se i URL informacija koja je link na stranicu u sklopu internetskih stranica Burze gdje je 

informacija objavljena te klikom na istu direktno može pristupiti samoj obavijesti. 

 

5 Elektronički sustav za podnošenje zahtjeva vezanih uz uvrštenje  

Sustavu za podnošenje zahtjeva za uvrštenje na uređeno tržište odnosno za primanje u trgovinu na Progress 

tržište pristupa se putem vertikalnog izbornika, klikom na preglednik „Zahtjevi“. 

5.1 Podnošenje zahtjeva za uvrštenje 

Zahtjev za uvrštenje na uređeno tržište podnosi se odabirom opcije „Novi zahtjev“ unutar okvira Zahtjev za 

uvrštenje. 

 

 

Slika 44. - Zahtjev za uvrštenje 

Elektronički sustav podnositelja zahtjeva vodi kroz uređeni postupak podnošenja zahtjeva za uvrštenje na 

uređeno tržište. Zahtjev za uvrštenje može podnijeti izdavatelj ii osoba koju izdavatelj ovlasti. 

 

Proces uključuje: 

• odabir odgovarajuće vrste financijskog instrumenta te tržišnog segmenta 

• unos podataka o izdavatelju i instrumentu putem elektroničkog obrasca 

• učitavanje dokumentacije za uvrštenje 

• kontrolu ispravnosti i potpunosti unesenih podataka i dokumentacije za uvrštenje 

• slanje zahtjeva na pregled. 

 

Ovisno o vrsti instrumenta i tržišnom segmentu, podnositelj zahtjeva ispunjava odgovarajući elektronički 

obrazac koji uključuje podatke o izdavatelju i financijskom instrumentu za koji se podnosi zahtjev za uvrštenje. 



 

34 

 

  

Slika 45. Odabir vrste financijskog instrumenta za dioničko društvo 

 

 

Slika 46: Odabir tržišnog segmenta 
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Slika 47. Podaci o izdavatelju (primjer za dioničko društvo) 
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Slika 48. Podaci o financijskom instrumentu (primjer dionica) 

 

Podnositelj zahtjeva ima mogućnost označiti je li adresa za dostavu računa ista ili različita od adrese navedene 

u obrascu Podaci o izdavatelju (polje „Adresa za dostavu računa jednaka adresi pod Podaci o izdavatelju“). 

Nakon što spremite podatke u elektroničkom obrascu, elektronički sustav  će vas postupno voditi kroz proces 

učitavanja potrebne dokumentacije u PDF formatu. Svi uneseni podaci i priloženi dokumenti pohranit će se 

u EHO servis te će biti dostupni za uređivanje do konačnog slanja zahtjeva. Dokumenti se učitavaju 

pojedinačno, slijedeći definirani redoslijed. Dokumentacija za uvrštenje na uređeno tržište, mora biti 

potpisana kvalificiranim elektroničkim potpisom od strane ovlaštenih osoba i to formatom naprednog 

elektroničkog potpisa PAdES. 
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Slika 49.: Primjer pregleda obvezne dokumentacije za uvrštenje dionica na uređeno tržište 
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Slika 50: Primjer dodavanja dokumenta 

 

Prilikom dodavanja dokumenta, potrebno je kliknuti na Priloži datoteku kako bi se pohranila u EHO servis 

te omogućilo učitavanje sljedeće datoteke. 

 

 



 

39 

 

 

Slika 51. Primjer dodavanja dokumenta 

 

Ako se određeni dokument ne odnosi na predmetni zahtjev, podnositelj zahtjeva označava polje „Ovaj 

dokument nije primjenjiv“. 

 

Slika 52. Dokument nije primjenjiv 

Određene dokumente moguće je dodati naknadno označavanjem polja „Želim dodati kasnije“. 
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Slika 53. Naknadno dodavanje dokumenta 

 

Pohranjeni dokument moguće je izbrisati i zamijeniti novim, prije predaje zahtjeva za uvrštenje na odobrenje. 

EHO servis će podnositelja zahtjeva zatražiti potvrdu brisanja. 

 

Slika 54. Brisanje pohranjenog dokumenta 
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Slika 55. Dodavanje ostale dokumentacije 

 

Pohranom Ostale dokumentacije, podnositelj zahtjeva zaprima potvrdu putem elektroničke pošte.  

 

Slika 56. Primjer e-pošte kao potvrde o zaprimanju ostale dokumentacije 

 

Slanje zahtjeva za uvrštenje moguće je samo ukoliko je dokumentacija potpuna. EHO servis dopušta slanje 

zahtjeva ukoliko su pojedini dokumenti označeni opcijom „Želim dodati kasnije“ ili „Ovaj dokument nije 

primjenjiv“. 
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Slika 57. Nepotpuna dokumentacija 

 

 

Slika 58. Zahtjev u pripremi 

 

Podnositelj zahtjeva može u bilo kojem trenutku odustati od zahtjeva za uvrštenje koji je u pripremi odabirom 

opcije „Obriši zahtjev“. Korisnički račun bit će deaktiviran sljedeći radni dan ako u EHO servisu nema aktivnih 

zahtjeva ili uvrštenih instrumenata. 

 

Slika 59. Brisanje zahtjeva u pripremi 
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Slika 60. Potvrda o brisanju zahtjeva u pripremi 

 

Ako su uz zahtjev za uvrštenje dostavljene sve propisane i od strane Burze zatražene informacije, podnositelj 

može predati zahtjev Burzi odabirom opcije „Pošalji zahtjev“.  

 

Slika 61. Odabir opcije slanja zahtjeva na odlučivanje  

 

Prilikom slanja zahtjeva, podnositelj zahtjeva dužan je dati izjavu o točnosti i ispravnosti unesenih podataka. 

U polju „Napomena“ prema potrebi se navode dodatne informacije povezane sa zahtjevom. 
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Slika 62. Potvrdu izjave o ispravnosti podataka 

 

Slanjem zahtjeva na odlučivanje, odnosno odabirom opcije „Pošalji zahtjev“, zahtjev se smatra predanim radi 

daljnjeg postupanja i odlučivanja. Izdavatelj zaprima potvrdu o zaprimanju zahtjeva elektroničkom poštom, 

a status zahtjeva mijenja se u „Zahtjev je predan na odlučivanje“. 

 

 

Slika 63. Zahtjev je predan na odlučivanje 
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Slika 64. Primjer e-pošte kao potvrda o predaji zahtjeva 

 

5.1.1 Postupanje po zahtjevu za uvrštenje  

Tijekom daljnjeg postupanja vezano za podneseni zahtjev za uvrštenje, komunikacija Burze i izdavatelja odvija 

se isključivo putem EHO servisa kao službenog kanala komunikacije između Burze i podnositelja zahtjeva za 

uvrštenje. 

Po podnošenju zahtjeva za uvrštenje putem elektroničkog sustava, svi uneseni podaci i priloženi dokumenti 

smatraju se konačnima te postaju sastavni dio dokumentacije za uvrštenje. Nakon podnošenja zahtjeva 

dokumente više nije moguće mijenjati, brisati niti povlačiti. Elektronički sustav automatski ih zaključava i 

omogućuje pristup isključivo u načinu „samo za čitanje” (read-only). 

Podnositelj zahtjeva dužan je, na zahtjev Burze, priložiti i druge isprave odnosno dostaviti izmjene i/ ili 

dopune  koje Burza smatra primjerenima za zaštitu ulagatelja.  

 

Slika 65. Primjer e-pošte ukoliko je izdavatelju upućen Zahtjev za izmjenu i/ili dopunu  
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Slika 66. Status zahtjeva – potrebna je  izmjena i/ili dopuna zahtjeva 

 

Status zahtjeva mijenja se u „Zahtjev za izmjenu i/ili dopunu“ koji sadrži upute za izmjenu i/ili dopunu 

zahtjeva za uvrštenje. Podaci u elektroničkom obrascu koji se odnose na izdavatelja ili financijski instrument, 

a za koje je potrebno izvršiti izmjenu i/ili dopunu, bit će privremeno otključani. Isto vrijedi i za dokumentaciju 

koju je potrebno ponovno učitati. 

Omogućeno je uređivanje dokumentacije: 

• za koju je prethodno bila odabrana opcija „Želim dodati kasnije“ 

• za koju je moguće učitati više datoteka – u tom slučaju možete priložiti dodatne datoteke, ali i 

izmijeniti postojeće ako je potreban ispravak. 

Prije učitavanja nove verzije dokumenta potrebno je obrisati postojeću datoteku. Podnositelj zahtjeva nema 

mogućnost mijenjanja ostalih podataka niti uređivanja preostale dokumentacije.  
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Slika 67. Primjer - ispravak dokumenta 

 

Nakon izvršenih promjena, u polju „Napomena“ podnositelj zahtjeva će upisati kratko objašnjenje izvršenih 

izmjena i/ili dopuna u vezi zahtjeva za uvrštenje.  



 

48 

 

 

Slika 68. Poruka kod slanja izmijenjenog i/ili dopunjenog zahtjeva 

 

Slanjem izmijenjenog i/ili dopunjenog zahtjeva, podnositelj zahtjeva zaprima potvrdu e‑poštom, a status 

zahtjeva se mijenja u „Zahtjev je predan na odlučivanje“. 

 

Slika 69. Primjer e-pošte kao potvrda izvršenim izmjenama na zahtjevu 

 

Zahtjev za uvrštenje smatra se urednim ako je zahtjev podnijela ovlaštena osoba, ako je zahtjev potpisan od 

strane ovlaštene osobe i ako su uz zahtjev dostavljene sve propisane i od strane Burze zatražene isprave i/ili 

informacije.  

 

Ako zahtjev za uvrštenje nije potpisan od strane ovlaštene osobe ili ako uz zahtjev nisu dostavljene sve 

propisane i od strane Burze zatražene isprave i/ili informacije potrebne za odlučivanje, Burza će zahtjev za 

uvrštenje odbaciti. 
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Burza će odbiti zahtjev za uvrštenje ako zahtjev za uvrštenje nije podnijela ovlaštena osoba, ili prema 

podacima kojima raspolaže proizlazi da bi uvrštenje bilo štetno po interese ulagatelja ili uredno 

funkcioniranje tržišta. 

 

5.1.2 Odobrenje zahtjeva i donošenje odluke o uvrštenju 

Ako su ispunjeni svi uvjeti propisani ZTK-om, Uredbom (EU) br. 2017/1129, Uredbom (EU) br. 596/2014, 

Delegiranom uredbom (EU) br. 2017/568 i drugim propisima, Pravilima i drugim aktima Burze,  Burza će 

donijeti odluku o uvrštenju financijskih instrumenata na uređeno tržište na način i u roku određenom ZTK-

om i drugim propisima. 

 

Slika 70. Odobrenje zahtjeva za uvrštenje 
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5.2 Pojašnjenje simbola u EHO servisu 

SIMBOLI ZNAČENJE 

 

Dokumentacija nije učitana. 

 
Dokumentacija je učitana. 

 

Dokumentacija nije primjenjiva. 

 
Dokumentacija će biti dostavljena naknadno. 

 

Polje/Dokument čeka odobrenje administratora. 

 

Polje/Dokument je zaključan za izmjene. 

 

6 Prijelazne i završne odredbe 

Ovaj Priručnik stupa na snagu 16. rujna 2026. godine. 

Na dan stupanja na snagu ovog Priručnika prestaje važiti Priručnik za korištenje Intraneta za izdavatelje od 

12. studenog 2025. godine. 


